
NAVODILA ZA DELO S PROGRAMOM »SB SLOVENJ GRADEC- JAVNA 
NAROČILA (ZDRAVILA)« 
 
 
I. POTEK NAMESTITVE PROGRAMA 

 
1. V okolju Okna, XP, Windows 7, Windows 10 izberite ikono START : ZAŽENI : vpišite pot 

do programa za namestitev: »setupzdr-sbsg.exe«: pritisnite ENTER. 
 
2. V novem oknu izmed ponujenih možnosti izberite "Naprej". 
 

 
 
 
3. Sledite navodilu za namestitev programa (kliknite "Naprej", "Namesti" in "Zapri"). Cilj 

namestitve lahko poljubno spreminjate. 
     
4. Po uspešni namestitvi se bo prikazalo sporočilo z opozorilom, da je program uspešno 

nameščen. 
 
Na vašem računalniku so se ustvarile naslednje bližnjice v skupini PROGRAMI: 
 

       Zdravila-Javno naročilo SB Slovenj Gradec – »Zdravila-Javno naročilo SB 
Slovenj Gradec« (glavni program za pripravo, izpis in posredovanje podatkov) 
 
       Odstrani program (brisanje programa »Zdravila-Javno naročilo SB Slovenj 
Gradec« iz računalnika) 

 
 
 



 
 
Sedaj ste opravili vse potrebne prenose za delo s programom Javna naročila  
(glej točko II). 
 
5. Odstranitev programa 
 

Kliknite ikono  START │ PROGRAMI  │  Zdravila-Javno naročilo SB Slovenj Gradec 
Odstrani program │ označite "Odstrani" │na koncu izberite "Zapri" 

 
Opozorilo: 
Ta izbira bo izvedla odstranitev programa iz vašega računalnika. Ne uporabljajte je dokler 
ne zaključite vnosa podatkov in ne pošljete ustrezen medij z vašimi podatki na naslov SB 
Slovenj Gradec.  
 
II. DELO S PROGRAMOM »JAVNA NAROČILA (ZDRAVILA)« 
 
1. Program zaženete s klikom na: 
 
START : PROGRAMI : Zdravila – Javno naročilo SB Slovenj Gradec  :  Zdravila – Javno 
naročilo SB Slovenj Gradec. 
 



 
 
2. Na uvodni strani programa izberete med skupinami: 

� Registrirana zdravila 
� Sklop: karboplatin 
� Sklop: paklitaksel 
� … 

 
3. V računalniškem programu so na razpolago naslednji meniji: 
 
a) Datoteka 

• Nastavitev tiskalnika (izberemo privzeti tiskalnik) 
• Izvozi in uvozi različnih podatkov 
• Podatki o prijavitelju / ponudniku (obvezno vpišite vaše podatke: izpišejo se 

na specifikaciji) 
• Izhod (zaključek dela s programom) 

 

 



 
b) Vpis podatkov prijavitelja / ponudnika 
 
S pritiskom na gumb "Prijavitelj" se odpre novo okno v katero vpišete zahtevane podatke.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c) Pregled podatkov in vnos sprememb (glavni del programa) 
 
V skladu z določili razpisne dokumentacije računalniški program omogoča vpis originalnega 
zdravila in različnih paralel. 

 
V tem meniju boste dobili možnost pregleda vseh podatkov po sklopih. Izdelek lahko 
iščete po sklopu in nazivu. 
 
Vnos in spreminjanje podatkov  
 
Podatek vnesete in spremenite tako, da označite določeno učinkovino in izberete "Dodaj". 
Prikaže se vam novo okno, v katerega vpišete naslednje podatke: 
 



 
 

 Aktivno okno za pregled, dodajanje in izpis zdravil 
 

� Delovno šifro zdravila 
� Zaščiteno ime zdravila 
� Imetnik dovoljenja 
� Pakiranje (opis) 
� Pakiranje (vpis številke) 
� Najmanjša enota mere 
� Cena brez DDV (v kolikor cena ni podana s strani JAVNE AGENCIJE ZA ZDRAVILA) 
� Stopnja popusta 
� Stopnja DDV 

 
Izpis "Specifikacija ponudbe s cenami"  
 
Izpis pripravite s klikom na gumb »Izpis s cenami« �  prikaže se vam predogled tiskanja 
� za izpis celotnega seznama kliknite na ikono tiskalnika v levem zgornjem kotu. 
Pri izpisu lahko uporabljate različne možnosti (določene strani, predogled, povečava…). Če 
ste si premislili in ne želite izpisa izberite "Izhod". 
 



 
 
d) Priprava podatkov za portal eJN   
 
Predložiti je potrebno predračun v PDF obliki ter zahtevane datoteke iz računalniškega 
programa v elektronski obliki na portal: 
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vstopna_stran.xhtml . 
 
� S klikom na gumb "PONUDNIK" lahko vpišete vaše podatke. Podatke o ponudniku 

morate vpisati, saj sicer ne boste mogli izvesti izpisa. 
� Po izbiri "Zapri" se boste vrnili v osnovni meni. 
 
e) Priprava podatkov za oddajo na portal ejn.gov.si: klik na izbor iz menija  »3-Priprava 
datotek za eJN« 
 

Ta izbira vam omogoča pripravo podatkov za oddajo na portal ejn.gov.si za vrste blaga oz. 
skupine, na katere se prijavljate in podatki o cenah z vključenimi popusti. Po končanem 
vnosu podatkov prenesete podatke na portal 
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vstopna_stran.xhtml. 
 

 

 



 

 

Opozorilo 1: 
Po prenosu podatkov preverite ali so podatki izbrani mapi. Datoteke prenesite na portal 
eJN skupaj z vašim predračunom v PDF obliki. 
 
Opozorilo 2: 
Pred prenosom podatkov/cen v izbrano mapo morate biti v osnovnem meniju. Če boste 
poskušali prenesti podatke in boste še imeli odprto datoteko s podatki (na zaslonu se vidi 
okno s podatki), se bo  sistem odzval z opozorilom, da je pristop do podatkov onemogočen. 

 
f) Specifikacija zahtev (PDF) 
  
Ta izbira vam omogoča pregled in izpis vseh materialov.  
 
g) Vizitka 
 
Ta izbira vam bo dala na zaslon informacije o kontaktni osebi v primeru morebitnih 
nejasnosti v zvezi s samim programom.  
 
 

ŽELIMO VAM USPEŠNO DELO. 


